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Passo a Passo
Intervalo de descanso/alimentação – Jornada 

de 6 horas (ACT 2020/2022)
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Clique na aba “Ampliação de intervalo” e
registre a adesão. Solicite autorização ao
Gestor.

Acesse a Plataforma BB>Pessoas>Minha 
Visão>Jornada de Trabalho>Ponto 
Eletrônico.
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Após autorizada a adesão, os registros de 
entrada e saída deverão ser efetuados pelo 
“Ponto Web”  (plataforma) ou aplicativo 
“Ponto” (SisBB).

1. Adesão
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Clique na aba “Ampliação de intervalo” e
registre o cancelamento.

Acesse a Plataforma BB>Pessoas>Minha 
Visão>Jornada de Trabalho>Ponto 
Eletrônico.
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2. Cancelamento
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Selecione o funcionário e clique no ícone
“Alarme” para autorizar ou indeferir a
solicitação.

Acesse a Plataforma BB>Pessoas>Minha 
Equipe>Jornada de Trabalho>Validação 
do Ponto.

2

3. Autorização
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Selecione o funcionário e clique no ícone
“Alarme” para cancelar a adesão.

Acesse a Plataforma BB>Pessoas>Minha 
Equipe>Jornada de Trabalho>Validação 
do Ponto.
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4. Cancelamento
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